
หนา้ที ่1 จาก 6

วันท่ี เลขท่ี

1 5700590000963 นายวิวัฒน์ ทรัพย์กลาง จัดซ้ือวัสดุงานบ้านงานครัว(น้้าด่ืมถังศพด.) เดือน ม.ค.2562 ๖๐๐.๐๐ 2/1/2562 94'/2562 1

2 1540300053154 ร้ายประกายแก้ว จัดซ้ือของรางวัลการแสดง โครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๑,๙๘๐.๐๐ 7/1/2562 95/2562 1

3 3309600045463 ร้านเฮียบเฮงเซ็นเตอร์ จัดซ้ือวัสดุตกแต่งเวที โครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๙๔๐.๐๐ 7/1/2562 96/2562 1

4 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือของรางวัลในการเล่นเกมส์ โครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๒,๖๐๐.๐๐ 9/1/2562 97/2562 1

5 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือวัสดุประตับตกแต่งสถานท่ี โครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๓,๖๓๕.๐๐ 9/1/2562 98/2562 1

6 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือวัสดุในการวาดภาพระบายสีโครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๒,๕๐๐.๐๐ 9/1/2562 99/2562 1

7 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือของรางวัลในการประกวดระบายสีโครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๑,๑๙๐.๐๐ 9/1/2562 100'/2562 1

8 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือของรางวัลในการตอบค้าถามชิงรางวัลโครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๒,๑๐๐.๐๐ 9/1/2562 101/2562 1

9 . 0305547002043 บริษัท วีรพล โอเอ จ้ากัด จัดซ้ือวัสดุคอมพิวเตอร์ ๑,๓๐๐.๐๐ 30/1/2562 105/2562 1

10 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหลิอล่ืน ส้านักปลัด ๘,๖๖๔.๖๐ 31/1/2562 108'/2568 1

11 . 0994000188251 โรงพิมพ์อาสารักษาดินแดน จัดซ้ือวัสดุส้านักงาน(แบบพิมพ์ต่างๆ)ช่าง 3,780.00 31/1/2562 110/2562 1

12 3309600022650 นายศักด์ินรินทร์ สุดกลาง จ้างเหมาซ่อมครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ๘๐๐.๐๐ 4/1/2562 84'/2562 1

13 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล โครงการวันเด็กแห่งชาติ 2562 ๓,๑๖๘.๐๐ 7/1/2562 85'/2562 1

14 3301000795774 น.ส.ต้อย ม่านกลาง จ้างเหมาประกอบอาหารว่างและเคร่ืองด่ืมส้าหรับแขกผู้มีเกียรติโครงการวัน
เด็กแห่งชาติ 2562

๙๐๐.๐๐ 7/1/2562 86/2562 1

15 3301000795774 น.ส.ต้อย ม่านกลาง จ้างเหมาประกอบอาหารกลางวันละเคร่ืองด่ืมส้าหรับเด็ก โครงการวันเด็ก
แห่งชาติ 2562

๔,๕๐๐.๐๐ 7/1/2562 87'/2562 1

รายละเอียดแนบท้ายประกาศผลผู้ชนะการจัดซ้ือจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก และสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ
ประจ าไตรมาสท่ี 2/2562 (เดือน มกราคม พ.ศ. 2562 ถึง เดือน มีนาคม พ.ศ. 2562)

เทศบาลต าบลมะค่า อ าเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา
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16 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล "Zero Toieranc" ๓๔๖.๐๐ 9/1/2562 88'/2562 1

17 3309900107260 นายวิรัตน์ ตรงกลาง จ้างเหมาถ่ายเอกสารรายงานการติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ๘๔๐.๐๐ 21/1/2562 89/2562 1

18 1301000100176 น.ส.สุรีย์ฉาย แฟฟุดซา จ้างเหมาบริการผู้ช่วยข้าราชการสาธารณสุข เดือนก.พ.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 31/1/2562 91'/2562 1

19 3341501035861 น.ส.นิตยา สุขเต็มดี จัดจ้างเหมาบริการแม่บ้านส้านักงานเดือนก.พ.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 31/1/2562 92/2562 1

20 3301001141972 นายสมศักด์ิ คูณกลาง จัดจ้างเหมาบริการคนสวน ศพด.ทต.มะค่าเดือนก.พ.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 31/1/2562 93/2562 1

21 110021427858 นางหยาดฝน พรอมตรุ่งเรือง จัดจ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเดือนก.พ.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 31/1/2562 94/2562 1

22 110021427858 น.ส.สุปราณี พูนนอก จัดจ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีธุรการกองคลังเดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 95'/2565 1

23 1749800121881 น.ส.ศุธหทัย ชาญเดชา จัดจ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีธุรการเดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 96/2562 1

24 3301000801871 นางปานทิพย์ เรืองเจริญ จ้างเหมาบริการแม่บ้าน ศพด.ทต.มะค่าเดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 97/2562 1

25 1100200685969 น.ส.เกศรา สารสุวรรณ์ จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.)เดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 98/2562 1

26 1100200685969 นายวสันต์ เจโคกกรวด จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.)เดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 99/2562 1

27 1309800231949 น.ส.เจนจิรา จงเพ็งกลาง จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.)เดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 101/2562 1

28 1301000100176 นายสมบัติ เซียงหนู จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.)เดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 102/2562 1

29 1301000100176 นายจรัล ย่อมกลาง จัดจ้างเหมาบริการพนักงานจ้างท่ัวไปเดือนก.พ.2562 กองช่าง 8,000.00 31/1/2562 103/2562 1

30 23099000326755 น.ส.จีรนันท์ หมายด่านกลาง จัดจ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีพัฒนาชุมชนเดือนก.พ.2562 8,000.00 31/1/2562 105/2562 1

31 1301000089628 ร้านลัดดาวัลย์ จ้างเหมาถ่ายเอกสาร เดือน ก.พ.2562 264.60 31/1/2562 106/2562 1

32 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน ประจ้าเดือน.กพ.62 สาธารณสุขฯ ๓,๑๒๐.๐๐ 4/2/2562 112'/2562 1

33 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน ประจ้าเดือน.กพ.62 สาธารณสุขฯ ๑,๗๓๖.๔๖ 4/2/2562 113/2562 1
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34 5700590000963 นายวิวัฒน์ ทรัพย์กลาง จัดซ้ือวัสดุงานบ้านงานครัว (น้้าด่ืมถ้ง) สนง. ประจ้าเดือน ก.พ.62 ๓๘๐.๐๐ 4/2/2562 114/2562 1

35 5700590000963 นายวิวัฒน์ ทรัพย์กลาง จัดซ้ือวัสดุงานบ้านงานครัว (น้้าด่ืมถ้ง) ศพด.ประจ้าเดือน ก.พ.62 ๕๐๐.๐๐ 4/2/2562 115/2562 1

36 305559004968 บริษัท รวมวิทยา จ้ากัด จัดซ้ือวัสดุส้านักงาน (อุปกรณ์เคร่ืองเจาะกระดาษ) ๑,๐๐๐.๐๐ 6/2/2562 116/2562 1

37 . 0305547002043 บริษัท วัรพล โอเอ จ้ากัด จัดซ้ือวัสดุคอมพิวเตอร์ ส้านักปลัด ๒,๕๐๐.๐๐ 8/2/2562 117/2562 1

38 3309600045463 ร้านเฮียบเฮงเซ็นเตอร์ จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน  สาธารณสุขฯ ๕,๑๐๐.๐๐ 13/2/2562 120'/2562 1

39 3309600045463 ร้านเฮียบเฮงเซ็นเตอร์ จัดซ้ือวัสดุยานพาหนะและขนส่ง กองสาธารณสุขฯ ๕๕๘.๐๐ 13/2/2562 121'/2562 1

40 3309600045463 ร้านเฮียบเฮงเซ็นเตอร์ จัดซ้ือวัสดุก่อสร้าง กองสาธารณสุขฯ ๒,๙๘๘.๐๐ 13/2/2562 122'/2562 1

41 . 0305547002043 บริษัท วัรพล โอเอ จ้ากัด จัดซ้ือวัสดุคอมพิวเตอร์ งานพัฒนาชุมชน ๙๐๐.๐๐ 13/2/2562 124'/2562 1

42 3309600038408 ร้านสุภาภรณ์พาณิช จัดซ้ือวัสดุส้านักงาน สาธารณสุขฯ ๑,๖๙๐.๐๐ 14/2/2562 129'/2562 1

43 3309600038408 ร้านสุภาภรณ์พาณิช จัดซ้ือวัสดุส้านักงาน กองช่าง ๑,๙๖๐.๐๐ 14/2/2562 130/2562 1

44 3309600038408 ร้านสุภาภรณ์พาณิช จัดจ้างวัสดุงานบ้านงานครัว สาธารณสุขฯ ๗๒๐.๐๐ 14/2/2562 131'/2562 1

45 . 0305547001021
บริษัทนาซ่าไฟร์โปรดัคส์แอนด์เซฟต้ีจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุหัวฉีดดับเพลิง ป้องกันฯ ๒,๕๐๐.๐๐ 15/2/2562 133/2562 1

46 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุน้้ามันเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน กองสาธารณสุขฯ ๑,๑๐๖.๖๐ 21/2/2562 135'/2562 1

47 5700590000963 นายวิวัฒน์ ทรัพย์กลาง จัดซ้ือวัสดุงานบ้านงานครัว (น้้าด่ืมถัง) สนง.มี.ค.62 ๔๒๐.๐๐ 27/2/2562 137'/2562 1

48 5700590000963 นายวิวัฒน์ ทรัพย์กลาง จัดซ้ือวัสดุงานบ้านงานครัว (น้้าด่ืมถัง) ศพด.มี.ค.62 ๔๐๐.๐๐ 27/2/2562 138/2562 1

49 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนนสูง จ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเลิงและหล่อล่ืน มี.ค.62 กองช่าง ๓,๗๘๐.๐๐ 27/2/2562 139/2562 1

50 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล งานการศึกษา 1,080.00 4/2/2562 107'/2562 1

51 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล กองสาธารณสุขฯ 1,725.00 6/2/2562 108/2562 1



หนา้ที ่4 จาก 6

วันท่ี เลขท่ี

ล าดับ
ท่ี

(1)

เลขประจ าตัวผู้เสีย
ภาษี/เลขประจ าตัว

ประชาชน
(2)

ช่ือผู้ประกอบการ
(3)

รายการพัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจ้าง
(4)

จ านวนเงิน
รวม

ท่ีจัดซ้ือจัดจ้าง
(5)

เอกสารอ้างอิง (6) เหตุผล
สนับสนุน

(7)

52 3301000795774 น.ส.ต้อย ม่านกลาง จ้างเหมาประกอบอาหารประชุมสภาฯ 575.00 11/2/2562 109'/2562 1

53 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล สาธารณสุขฯ 4,335.00 13/2/2562 110/2562 1

54 3309600025306 อู่สัมฤทธ์ิการช่าง จ้างเหมาซ่อมรถขยะ สาธารณสุขฯ 350.00 14/2/2562 111'/2562 1

55 3301501097387 ร้านประจักษ์แอร์ จ้างเหมาซ่อมครุภัรฑ์ส้านักงาน(เคร่ืองปรับอากาศ 2 ตัว) ส้านักปลัด ๑,๘๐๐.๐๐ 18/2/2562 113'/2562 1

56 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล สาธารณสุขฯ 904.00 21/2/2562 114'/2562 1

57 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิล โครงการภาษี   เคล่ิอนท่ีประจ้าปี 2562 450.00 21/2/2562 115/2562 1

58 3309600025306 อู่สัมฤทธ์ิการช่าง จัดจ้างเหมาซ่อมรถน้้าดับเพลิง ป้องกัน 3,450.00 28/2/2562 117/2562 1

59 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน ประจ้าเดือน.มี.ค.62 สาธารณสุขฯ ๑,๑๒๒.๖๐ 1/3/2562 140'/2562 1

60 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน ประจ้าเดือน.มี.ค.62 สาธารณสุขฯ ๓,๑๔๐.๑๙ 1/3/2562 141/2562 1

61 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุเช้ือเพลิงและหล่อล่ืน สาธารณสุขฯ ๑,๗๓๔.๖๔ 1/3/2562 142/2562 1

62 3309600031357 น.ส ศศิธร แซ่ล้ิม จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ส้าหรับตกแต่งสถานท่ีโครงการก้าวสู่ฝัน ๗๔๐.๐๐ 11/3/2562 143/2562 1

63 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ส้าหรับตกแต่งสถานท่ีโครงการก้าวสู่ฝัน ๑,๖๖๐.๐๐ 11/3/2562 144/2562 1

64 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือของรางวัลการแสดงโครงการก้าวสู่ฝัน ๓,๑๖๕.๐๐ 11/3/2562 145/2562 1

65 5700590000963 นายวิวัฒน์ ทรัพย์กลาง จัดซ้ือเคร่ืองด่ืมโครงการก้าวสู่ฝัน ๑๘๐.๐๐ 11/3/2562 146/2562 1

66 1540300053154 ร้านประกายแก้ว จัดซ้ือวัสดุอุปกรณ์ส้าหรับท้าใบอนุบัตรโครงการวันก้าวสู่ฝัน ๑,๓๕๐.๐๐ 11/3/2562 147'/2562 1

67 . 0994000310200 สหกรณ์การเกษตรโนสูงจ้ากัด จัดซ้ือวัสดุน้้ามันเช้ือเพลิง งานป้องกัน ๒,๒๓๒.๐๐ 14/3/2562 148/2562 1

68 3309600045463 ร้านเฮียบเฮงเซ็นเตอร์  จัดซ้ือวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ กองช่าง ๔๙๕.๐๐ 18/3/2562 149'/2562 1

69 3309600031357 น.ส.ศศิธร แซ่ล้ิม จัดซ้ือวัสดุส้านักงาน โครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรม ๙๕๔.๐๐ 20/3/2562 151'/2562 1
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70 3309600045463 ร้านเฮียบเฮงเซ็นเตอร์ จัดซ้ือวัสดุก่อสร้าง งานการศึกษา ๑,๑๖๐.๐๐ 28/3/2562 156/2562 1

71 1301000089628 ร้านลัดดาวัลย์ จ้างเหมาถ่ายเอกสาร เดือนมี.ค.2562 ๒๕๘.๖๐ 1/3/2562 118'/2562 1

72 3341501035861 น.ส.นิตยา สุขเต็มดี จ้างเหมาบริการแม่บ้านส้านักงานเทศบาลเดือนมี.ค.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 1/3/2562 119/2562 1

73 3301001141972 นางสมศักด์ิ คูณกลาง จ้างเหมาบริการคนสวน (ศพด.ทต.)เดือนมี.ค.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 1/3/2562 120'/2562 1

74 110021427858 น.ส.เพชรรัตน์ ทิพย์เนตร จัดจ้างเหมาบริการธุรการส้านักปลัดเทศบาลเดือนมี.ค.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 1/3/2562 121'/2562 1

75 110021427858 นางหยาดฝน พรอมตรุ่งเรือง จัดจ้างเจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลกองคลัง ๘,๐๐๐.๐๐ 1/3/2562 122'/2562 1

76 110021427858 น.ส.สุปราณี พูนนอก จัดจ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีธุรการกองคลังเดือนมี.ค.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 1/3/2562 123/2562 1

77 1749800121881 น.ส.ศุทธหทัย ชาญเดชา จัดจ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีธุรการ งานบริหารการศึกษาเดือนมี.ค.2562 ๘,๐๐๐.๐๐ 1/3/2562 124'/2562 1

78 3301000801871 นางปานทิพย์ เรืองเจริญ จ้างเหมาบริการแม่บ้าน ศพด.ทต.มะค่าเดือนมี.ค.2562 8,000.00 1/3/2562 125'/2562 1

79 1100200685969 นางสาวเกศรา  สารสุวรรณ จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.)เดือนมี.ค.2562 8,000.00 1/3/2562 126/2562 1

80 1100200685969 นายวสันต์ เจโคกกรวด จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.)เดือนมี.ค.2562 8,000.00 1/3/2562 127/2562 1

81 1309800231949 น.ส.เจนจิรา จงเพ็งกลาง จัดจ้างเหมาบริการผู้ดูแลเด็ก (ศพด.) 8,000.00 1/3/2562 128/2562 1

82 1301000100176 น.ส.สุรีฉาย แฟฟุดซา จ้างเหมาบริการผู้ช่วยข้าราชการสาธารณสุขเดือนมี.ค.2562 8,000.00 1/3/2562 129'/2562 1

83 1301000100176 นายจรัล ย่อมกลาง จ้างเหมาบริการพนักงานจ้างท่ัวไปเดือนมี.ค.2562 8,000.00 1/3/2562 130/2562 1

84 1301000100176 นายสมบัติ เซียงหนู จ้างเหมาบริการพนักงานจ้างท่ัวไปเดือนมี.ค.2562 งานประปา 8,000.00 1/3/2562 131'/2562 1

85 23099000326755 น.ส.จีรนันท์ หมายด่านกลาง จ้างเหมาบริการเจ้าหน้าท่ีพัฒนาชุมชนเดือนมี.ค.2562 8,000.00 1/3/2562 132/2562 1

86 . 0305556003375 บริษัทเดอะคอมพลัสจ้ากัด จ้างเหมาซ่อมเคร่ืองปร้ินเตอร์ สาธารณสุขฯ 4,290.00 11/3/2562 134'/2562 1

87 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิลโครงการวันก้าวสู่ฝัน ๕๔๐.๐๐ 11/3/2562 135'/2562 1
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88 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิลโครงการ วัด ประชา รัฐ สร้างสุข งานการศึกษา 360.00 11/3/2562 136'/2562 1

89  . 0303559001312 หจก.เดอะบ๊ิกซิสเต็มส์ จ้างเหมาซ่อมเคร่ืองถ่ายเอกสาร ส้านักปลัดเทศบาล 321.00 14/3/2562 137/2562 1

90 3301000766677 ร้านโนนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายฟิวเจอร์บอร์ด กองสาธารณสุข 696.00 18/3/2562 138'/2562 1

91 3309600025071 นางสุคนธ์ เกยด่านกลาง จัดจ้างจัดดอกไม้ประดิษฐ์3ชุด ส้านักปลัดเทศบาล 2,100.00 18/3/2562 139/2562 1

92 3301000766677 ร้านโนนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาท้าป้ายไวนิลโครงการคุณธรรมจริยธรรมฯ 360.00 20/3/2562 140/2562 1

93 3309600025071 นางสุคนธ์ เกยด่านกลาง จ้างเหมาจัดดอกไม้สดประดับแท่นอนุบัตร งานการศึกษา 2,000.00 20/3/2562 142/2562 1

94 3301000798421 นางธนยารินทร์ หม่ืนเทพ จ้างเหมาประกอบอาหารและเคร่ืองด่ืมโครงการก้าวสู่ฝัน 700.00 20/3/2562 143/2562 1

95 3309600022650 นายศักด์ินรินทร์ สุดกลาง จ้างเหมาซ่อมเคร่ืองคอมพิวเตอร์ งานการศึกษา 300.00 20/3/2562 144/2562 1

96 3301000766677 ร้านโนนสูงอิงท์เจ็ท จ้างเหมาจัดท้าป้ายไวนิล งานป้องกัน 1,250.00 28/3/2562 146/2562 1

รวมท้ังส้ิน ๓๓๓,๒๔๕.๒๙

(3) ระบุช่ือผู้ประกอบการ

หมายเหตุ  :  เง่ือนไขการบันทึกข้อมูล
(1) ระบุล้าดับท่ีเรียงตามล้าดับวันท่ีท่ีมีการจัดซ้ือจัดจ้าง
(2) ระบุเลขประจ้าตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจ้าตัวประชาชนของผู้ประกอบการ

(4) ระบุรายการพัสดุท่ีจัดซ้ือจัดจ้างในแต่ละคร้ัง เช่น ซ้ือวัสดุส้านักงาน ซ้ือน้้ามันเช้ือเพลิง จ้างซ่อมรถยนต์ เป็นต้น
(5) ระบุจ้านวนเงินรวมท่ีมีการจัดซ้ือจัดจ้างในแต่ละคร้ัง กรณีท่ีใบเสร็จรับเงินมีหลายรายการให้รวมจ้านวนเงินท่ีจัดซ้ือจัดจ้างทุกรายการ 
(6) ระบุวันท่ี/เลขท่ีของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือหลักฐานการจ่ายเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน


